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Chapter – 7 

एमएस पावरपॉइंट 2013 में कॉलम इन्सटट कैसे करें 
(How to insert Column in MS PowerPoint 2013) 

कॉलम टेक्स्ट लेआउट अक्ससर  माइक्रोसॉफ्ट वर्ड जैस े वर्ड प्रोसेससिंग प्रोग्राम्स के भीतर बनाए गए द्तावेज़ों में देखे 
जाते हैं। फिर भी, पावरपॉइिंट आपको कुछ बुननयादी कॉलम क्षमताये देता है, पावरपॉइिंट में, आप कॉलम रखने के 
सलए एक टेक्स्ट किं टेनर सेट अप कर सकते हैं। 

कॉलम एक टेक्स्ट किं टेनर के भीतर ही सीसमत होते हैं – आप टेक्स्ट जोड़ या हटा सकते हैं और नया या शषे 
टेक्स्ट ्वचासलत रूप से किं टेनर के भीतर प्रवाह में समायोजजत कर सकते है। PowerPoint के कॉलम ववकल्प 
सीसमत हैं! अच्छी बात यह है फक जब आपके पास ्लाइर् पर बहुत अधिक टेक्स्ट होता है तो आप आसानी से 
ससिंगल-कॉलम लेआउट को बहु-कॉलम में पररवनतडत कर सकते हैं| 

PowerPoint 2013 में टेक्स्ट किं टेनऱों के भीतर कॉलम सेट करने के सलए इन चरण़ों का पालन करें: 

 फकसी भी ्लाइर् को खोलें जजसमें टेक्स्ट बॉक्सस है – टेक्स्ट बॉक्सस के फकनारे पर जक्सलक करें यह एक 
ठोस रेखा ददखाता है| 

 इसके बाद राइट-जक्सलक करें। Format Shape option ववकल्प का चयन करें| 

 

 Format Shape option र्ायलॉग बॉक्सस खलु जाएगा। इसके बाद Text box ववकल्प चनुें, फिर टेक्स्टबॉक्सस 
बटन पर जक्सलक करें| (धचत्रा के भीतर नीले रिंग में हाइलाइट) का चयन करें। 

 इसके बाद Column button पर जक्सलक करें। 

 

 इस र्ायलॉग बॉक्सस में आप कॉलम की सिंख्या ननददडष्ट करने के सलए एक सिंख्या दजड कर सकते हैं, 
और Spacing में inch की मात्रा ननिाडररत कर सकते हैं। हमने 2 कॉलम और 0.5 इिंच की दरूी तय की है। 
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 धचत्रा में बाईं ओर ददए गए उदाहरण में, आप सािारण पैराग्राि फकए गए टेक्स्ट के साथ एक टेक्स्ट 
बॉक्सस देख सकते हैं, और दाईं ओर, आप दो कॉलम में रखे गए टेक्स्ट के साथ एक ही टेक्स्ट बॉक्सस देख 
सकते हैं। 

 

 

 


